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Objetivo general: 

Dominar la plataforma Canva desde cero hasta un nivel profesional, utilizando herramientas de diseño, animación, 

inteligencia artificial e integración colaborativa para crear contenido visual atractivo, estratégico y de alto impacto. 

 

Temario 

 
Módulo 1: Introducción y Configuración Inicial (1.5 hrs) 

Objetivo: Conocer la plataforma, su interfaz y configurar correctamente el entorno de trabajo. 

 

• Creación y configuración de la cuenta. 

• Navegación por la interfaz. 

• Exploración del panel principal y barra de herramientas. 

• Ajustes de perfil y preferencias. 

• Creación de equipos y roles de trabajo. 

 

Módulo 2: Conociendo el Editor de Canva (2 hrs) 

Objetivo: Familiarizarse con el editor visual y los elementos básicos de diseño. 

 

• Tipos de documentos y proyectos. 

• Uso de plantillas. 

• Diseño, elementos, texto, marca, archivos y dibujo. 

• Uso del planificador de contenido. 

• Carpetas de proyectos y herramientas de marca. 

 

Módulo 3: Herramientas Visuales y de Marketing (2 hrs) 

Objetivo: Aprender a crear materiales de marketing y comunicación visual. 

 

• Canva Docs, Presentaciones, Pizarra Digital y Editor de PDF. 

• Diseño de logotipos, folletos, posters, flyers y prototipos. 

• Creación de sitios web dentro de Canva. 

• Generador de códigos QR y mockups. 

• Gráficas y tablas en documentos visuales. 
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Módulo 4: Edición de Fotos, Videos y Contenido Multimedia (2 hrs) 

Objetivo: Usar las herramientas multimedia de Canva para elevar la calidad visual. 

 

• Editor de videos y animaciones. 

• Edición fotográfica avanzada (recorte, filtros, fondo, collages). 

• IA para edición (borrador mágico, traductor, resumidor, convertidor). 

• Uso del editor de fotografías y clips de video. 

 

Módulo 5: Diseño Avanzado y Personalización (2.5 hrs) 

Objetivo: Profundizar en la personalización del diseño profesional. 

 

• Rejillas, marcos, capas y opacidad. 

• Alineación y distribución avanzada. 

• Paletas de colores avanzadas. 

• Tipografía avanzada (kerning, interlineado). 

• Efectos de texto: sombra, resplandor, curvatura. 

 

Módulo 6: Trabajo con Imágenes y Gráficos (2 hrs) 

Objetivo: Crear materiales visuales de alto impacto basados en datos e imágenes. 

 

• Manipulación avanzada de imágenes. 

• Diseño de infografías. 

• Creación de gráficos personalizados (barras, circulares, líneas). 

• Importación y exportación de datos. 

 

Módulo 7: Animaciones y Videos Profesionales (2 hrs) 

Objetivo: Crear contenido dinámico y audiovisual para redes sociales y presentaciones. 

 

• Tipos de animaciones y efectos. 

• Configuración de transiciones, duración y movimientos. 

• Integración de clips de video, texto animado y música. 

• Exportación de videos para plataformas digitales. 
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Módulo 8: Inteligencia Artificial y ChatGPT en Canva (2 hrs) 

Objetivo: Potenciar la productividad y creatividad con IA. 

 

• Herramientas de IA dentro de Canva (textos, diseño automático, redacción). 

• Cómo usar ChatGPT para generar ideas, títulos y descripciones. 

• Integración de ChatGPT en flujos de trabajo de diseño. 

• Ejemplos prácticos de prompts para diseñadores. 

 

Módulo 9: Proyectos Colaborativos y Presentaciones (1.5 hrs) 

Objetivo: Dominar el trabajo colaborativo en equipo y crear presentaciones efectivas. 

 

• Compartir, comentar y revisar proyectos. 

• Creación de presentaciones interactivas. 

• Uso de animaciones y transiciones en presentaciones. 

• Exportación en formatos PPT, PDF o en línea. 

 

Módulo 10: Optimización y Exportación (1 hr) 

Objetivo: Preparar los diseños para diferentes medios y plataformas. 

 

• Optimización para impresión y redes sociales. 

• Exportación en PDF, PNG, JPG, MP4. 

• Ajustes de calidad y tamaño. 

• Exportación múltiple y formatos adaptados. 

 

Módulo 11: Proyecto Final y Retroalimentación (1.5 hrs) 

Objetivo: Aplicar todo lo aprendido en un proyecto profesional real. 

 

• Desarrollo de un proyecto individual o colaborativo. 

• Aplicación de técnicas avanzadas. 

• Presentación final y retroalimentación personalizada. 


